AJIMAHUCTPALMS
MYHULIMIAJBLHOT'O OKPYT A JEBOBEPEKHDI
PACHOPSI)KEHUE

02.03.2021 Ne 4

006 yrBep:knennu Iosoxkenns
00 apxuBe aIMUHUCTPALNH
MYHUIMNIAJIBHOT0 OKPYra
JleBoOepexHbIH

Bo ucnonnenne ®denepanbHoro 3akoHa Poccuiickont @eaeparuu ot 22.10.2004 Ne
125-®3 «O6 apxuBHOM Jene B Poccuiickoit denepanumy», 3akoHa ropoga MOCKBEI OT
28.11.2001 Ne 67 «O6 ApxuBHOM PoHAE MOCKBBI U apXUBaX»:

1. Yr1Bepauts [lonoxkeHue o0 apxuBe aIMUHHCTPALIMUM MYHHUIUIIATBHOTO
okpyra JleBoOepexHbIi (TPUITIOKEHHUE).

2. Ony0iMKoBaTh HACTOSIIEE pachopsbkeHue B OroyuieTeHe «MOCKOBCKUM
MYHULUNAIbHBIN BECTHUK.

3. KoHTponb 3a BBINOJHEHUEM HACTOSIIIETO PACHOPSHKEHUST OCTaBHUTh 3a
IJIaBOM aIMUHUCTPAIIMU MYHHUIIUTAIBHOTO OKpyTa JleBobepexusbiiit Ky3nerossim M. H.

I'naBa aaMuHUCTpaUUK M.H. Ky3Heuos



[TpunokeHne K pacrmopsKEHUTO
aIMIHUCTPAIIMHA MYHHUIIATIAIEHOTO
okpyra JleBoOepexHbIN

ot 02.03.2021 Ne 4

HOJIOKEHHUE

00 apxuBe aIMHUHUCTPANNHY MYHUIIUTIAJIBHOI0 OKpPyra
JleBoOepexHbIH

I. O61ue nos1oxkeHus

1.1. JIoKkyMeHTBbl aAMUHUCTPALMK MYHHUIUIAIBLHOTO OKpyra JleBoOepekHbIit
(mayee agMHUHHCTpALUs), WMCIOIIUE HWCTOPHYECKOE, KYJIbTYPHOE, HAYyYHOE,
COLIMaJbHOE, SKOHOMMUYECKOE 3HAu€HUE, BXOJAT B COCTaB ApXMBHOIo (QoHJIa
Mockabl, SIBIIAIOLLETOCs COCTaBHOU 4acCTbIO ApXUBHOTO
donna Poccuiickoit deneparuu (nagee — ApXuBHBIN GoHI MOCKBBI) M MOJJIEXKAT
IOCTOSSHHOMY XpaHEHHIO B ['OCy/apCTBEHHOM OOJIKETHOM YUPEKICHUH TOpoja
MockBbl  «lleHTpanpHBII  TOCYHApCTBEHHBIM  apxXuWB  ropojga  MOCKBBI»
(I'BY «11I'A MockBbI»).

1.2. Jlo mepemaun Ha MOCTOSSHHOE XpaHEHUE JIOKYMEHTBI, BKJIIOYEHHBIE B
coctaB ApxuBHOro (oHga MOCKBBI, BpPEMEHHO, B TMpeesax YCTAHOBJIEHHBIX
®denepanbHbIM 3aKOHOM OT 22 okTa0psi 2004 Ne 125-®03 «O6 apxuBHOM Jene B
Poccuiickont ®epepanuu» ©W  WHBIMA ~ HOPMATMBHBIMM  IPAaBOBBIMH  AKTAMH
Pocculickon @enepanunu, XpaHATCs B apXUBE aJIMUHUCTPALIH.

1.3. AnMuHHCTpAIUs 00ECTICUMBACT COXPAHHOCTD, yUET, 0TOOD, YITOPSIOUCHHE
U HCHOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB ApxuBHOrO (oHAa MOCKBBI, 00pa3yromuxcs B
IIPOLIECCE €r0 ACATEIBbHOCTH, B COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBIMU JOKYMEHTAMH
YIOJIHOMOYEHHOTO (heiepaibHOr0 OpraHa HCHOJHUTEIBHOM BiIacTH B  cdepe
apXUBHOTO  Jefa W  JCJIONPOM3BOJACTBA,  OOECIIEYMBAET  CBOEBPEMEHHYIO
nepeaavyy ux Ha nocrosinHoe xpaneHnue B I'BY «III'’A MockBbI».

1.4. Bce paboThl, CBsi3aHHBIE C  MOATOTOBKOH,  yHOPSIOYECHUEM,
TPAHCIIOPTUPOBKOU U IEpEAavYei Ha MOCTOSHHOE XPAHEHUE apXUBHBIX JOKYMEHTOB B
I['BY «UI'A MocCKBbD» IPOU3BOAATCSA CHIIAMH U 3a CYET CPEACTB aIMUHUCTPALUU.

1.5. B anMuHUCTpalid CO3/1a€TCs apXuB, OCYIIECTBISAIONIUNA XpaHEHUE,



KOMILJIEKTOBAHUE, YUYET U UCIOJIb30BAHUE TOKYMEHTOB ApXHUBHOTO (oHIa MOCKBBI,
JIOKyMEHTOB  BpeMEHHbIX (cBbiie 10 J7€T) CpPOKOB XpaHEHHUs, B TOM
Yyuce MO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B JICSITEIBHOCTH aJIMUHUCTPAIUH,
a TakXke IMOATOTOBKY JIOKYMEHTOB K IIepefade Ha IIOCTOSHHOE XpaHEHUe
B IBY «UUI'A MOCKBBI», HCTOYHMKOM KOMIUIEKTOBAaHUA KOTOPOIO BBICTYHAET
aIMHUHUCTPALIUSL.

1.6. @OyHKIMM BeneHUS apXWBa BO3JATAIOTCA PACIOPSIKEHHEM  TJIABBI
aIMUHUCTPALIMM MYHHUIMIIAIBHOTO OKPYra Ha JMIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHUE
apXuBa.

1.7. Apmunuctpanus pazpadatsiBaeT [lonoxenue 06 apxvuBe aJMUHUCTPAIIH.
[Tonoxxenne 00 apxwBe aJAMUHUCTpPALUM TOMJICKUT corjlacoBaHuio lleHTpanbHOI
skcnepTHO-TpoBepouHoit komuccuert (LIDI1K) ['maBapxuBa MOCKBBI.

[Tocne cornacoBanus [IDIIK I'maBapxuBa MockBbl Ilonoxxenue 00
apXuB€ AJIMUHHUCTPALUHA YTBEPKIACTCS TJIABOM AaJIMHHUCTPALIMM MYHHIUIIAIBHOTO
OKpyra
JleBoOepexKHBII.

1.8. B cBoeii paboTe MyHUITUNIATBHBIN CITYKalllUii, OTBETCTBEHHBIN 32 BEICHUE
apxuBa aIMUHUCTpPALIVH, PYKOBOJCTBYETCS denepanbHbIM 3aKOHOM
or 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM jene B Poccuiickoit ®Dexneparumny,
3aKOHaMH, HOpPMAaTMBHBIMHU NpaBOBbIMM akTamu Poccuiickon  ®Denepanuu,
HOPMATUBHBIMM  JOKYMEHTaMH  YIOJHOMOYEHHOro  (elepajbHOro  OpraHa
UCIIOJIHUTENILHON BJIacTH B cdepe apXuBHOTO Jeina | JIeTONPOU3BOJICTBA,
3akoHoM Topoaa MockBel ot 28.11.2001 Ne 67 «O6 ApxuBHOM (QoHAC
MockBbl W apxuBax», IIOCTAHOBJICHHUSIMU U paCIOpsLKEHUsIMH Mbdpa U
[IpaBuTenncTBa MOCKBBI B chepe apXUBHOTO Jieja U JAeIONPOU3BOACTBA, [IpaBmmamu
OpraHu3allid XPaHCHWs, KOMIUIEKTOBAaHMS, y4de€Ta M HCIOJIb30BaHUS JTOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢ouna Poccuiickoii denepaunui U Ipyrux apXuBHBIX JTOKYMEHTOB B
OpraHax TrOCYJapCTBEHHOW BJACTH, OpraHax MECTHOTO CaMOYNpPaBJIICHUS U
opranmzanusx (M., 2015), HOpMATUBHBIMU M METOJAMYECKUMHU JIOKYMEHTaMU
['maBapxvBa MOCKBBI, pacnoOpSAUTEIIBHBIMUA  JOKYMEHTAMH  aJMUHHUCTPALIUH,

HactosmuM Ilonoxkenuem.



1.9. KoHTponp 3a AEATENBHOCTBIO apXWBa aJAMUHUCTPALHUHU OCYIIECTBIISIET
rJ1aBa aJIMUHUCTPAlMA MYHULIUIAIBHOIO OKPYTa U OTBETCTBEHHOE JIUIO 32 BEACHUE
apxuBa.

1.10. Oprann3allMOHHO-METOJUYECKOE PYKOBOJCTBO AESATEIBHOCTHIO ApXMBaA

aamunuctpann MO ocymectisieT ['BY «{II'A MockBbD».

2. CocTaB 1OKYMEHTOB apXuBa

B agMuHMCTpanuio nocTynaror:

2.1. 3aKOHYEHHbIE B JEJOMPOU3BOJACTBE Ji€Jla MOCTOSHHOIO M BPEMEHHBIX
(cBbitie 10 5eT) CPOKOB XpaHEHUS, B TOM YMCIIE JOKYMEHTHI 110 JUYHOMY COCTaBY,
oOpa3oBaBIIMECS B JAESITEIHOCTH aJMUHUCTPALUH.

2.2. CpaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJCTBA K JOKYMEHTAM U YYETHBIE JOKYMEHTHI

apXuBa aAIMUHHUCTpAIINU.

3. 3agaum apxuBa

K 3agadyam apxuBa aMUHUCTPALIMN OTHOCSTCS:

3.1. Opranmszanusi XpaHEHUs JIOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPELYCMOTPEH
pazaenom 2. Hacrosmero [lomoxenus.

3.2. KommnexkroBanue apxuBa aAMUHUCTPALIMU JOKYMEHTaMH,
00pa30BaBIIUMHUCS B IESITEIIBHOCTU aAMUHUCTPALIMH.

3.3. Y4eT 1OKyMEHTOB, HAXOJSIINXCS HA XPAHEHUU B apXUBE aIMUHUCTPALUN.

3.4. Hcnonp3oBaHHE JOKYMEHTOB, HaXOASUIMXCS HAa XPaHEHUU B apXUBE
aJIMUHUCTPALIUH.

3.5. IlonroroBka M CBOEBpEMEHHas Tepenaya JOKYMEHTOB ApXuUBHOTO (oHIa
Mocksbl Ha iocTostHHOE XpaHeHue B ['bY «II'A MocKkBbI».

3.6. Meronuueckoe pPYKOBOJACTBO U KOHTPOJb 32 (OPMUPOBAHHEM H
opopmiieHHeM el B CTPYKTYPHBIX MOAPA3JEICHUSIX aJIMUHUCTPALUU U
CBOCBPEMEHHOW TMepegayel MX B apXWB aJIMHHHCTPALlMM B YCTAHOBJICHHOM

MOPSIIKE.

4. DyHKIIUM AaPXHUBA



ApXHB aIMUHUCTPALIUU OCYILIECTBIIAET CASAYIOMNE (PYHKITUU:

4.1. Opranuzyer npueM JOKYMEHTOB MOCTOSSHHOTO M  BPEMEHHBIX
(cBpimre 10 7eT) CpoOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCJIE MO JMUYHOMY COCTaBY,
00pa30BaBIINUXCS B JIEATEILHOCTH aJIMMHHMCTpAllMU, HE TMO3[HEe, YeM 4Yepe3 3 roja
IIOCJIE 3aBEPIICHHS JI€J B JEJONPOU3BOACTBE, B COOTBETCTBHHM C YTBEPKICHHBIM
rpaduxom.

4.2. Opranu3yeT U NPOBOAUT SKCHEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimre 10 7€T) CpOKOB XpaHEHHWs, HAXOAAIIMXCA Ha XPaHEHHMH B apXHUBE
OpraHu3alliy, B ILIEJAX OTOOpa OKYMEHTOB JJIS BKJIIOUEHHUS B COCTaB APXUBHOTO
dbonma MOCKBBI, a TakKe BBISIBJICHUS JOKYMEHTOB, HE MOJUICKAIIUX JalbHEHIIeMy
XPaHEHHUIO.

4.3. Co3naer, NOMOJIHAET U COBEPIICHCTBYET HAyYHO-CIIPABOYHBIN ammapar K
XpaHAIIUMCS B apXUBE JOKYMEHTAM.

4.4. OcyumecTBisieT NOATOTOBKY W MPEACTABISIET HE MO3JHEE, YEM Yepe3
3 roza nmocie 3aBepIICHUs 1€ B ACIONPONU3BOICTBE:

a) Ha pAacCMOTpEHHE U corjacoBaHue OkcrepTtHoM komuccun (OK)
aAMUHUCTPALIMM ONMUCHU JIeJl MOCTOSHHOTO XpaHEHUs, BpeMeHHbIX (cBbimie 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHsI, B TOM YHCJIE TI0 JUYHOMY COCTaBY, & TAKXKE aKThl O BBIJICIICHUU K
YHUYTOXEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE TOJJIEKAIIUX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCITPABUMBIX MOBPEKIACHUAX aPXUBHBIX TOKYMEHTOB;

06) Ha ytBepxkaeHue wiu corjgacoBanue I[[DIIK I'maBapxuBa MOCKBBI
ONMKMCH JeJI TIOCTOSIHHOTO XpaHEHUss M 1O JIMYHOMY COCTaBy, akThl 00 yTpare
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEICIIPABUMBbIX MOBPEKIEHUAX aPXUBHBIX TOKYMEHTOB;

B) Ha yTBEP)KJICHHE TJIaB€ MYHMUIIMIAIBHOIO OKPYTa OMKCH /e MOCTOSHHOTO
XpaHEHUs u o JTUYHOMY COCTaBYy, aKTbl 00 yTpare
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPaBUMBIX TMOBPEKICHUSIX AapXUBHBIX JIOKYMEHTOB,
yTBepkeHHble (cornmacoBanHble) L[[OIIK ['maBapxuBa MocCkBbI, omnucu Jen
BpeMeHHBIX (cBbIlIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUsI, aKThl O BBIJICICHUH K YHUUYTOXEHUIO
apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE€ TMOJUIeKAlIUX XpaHEHUIo, coriacoBanHbie OK
aAMUHUCTPALIHH.

4.5. Bener ydet JOKyMEHTOB U (POH/IOB, HAXOSIINXCS Ha XpAaHEHUU B apXHBE



aIMUHUCTPALIMU B YCTAHOBJICHHOM MOPSIIKE.

4.6. IlpenacraBnser B I'BY «III'A MockBbl» YyuYeTHBIE CBEICHHS 00
o0beMe W COCTaBe XpaHAMMXCS B AapXWBE aAJMUHUCTPAIMN JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onaa MOCKBBI W APYTUX apXHUBHBIX JOKYMEHTOB (ITacIOpT apXHUBa)
B COOTBETCTBUM C  TOPSIIKOM  TOCYJApCTBEHHOTO  ydeTa  JIOKYMEHTOB
ApxuHoro ¢onna Poccuiickoit @enepariui.

4.7. CucTteMaTu3upyeT U pa3MeIaeT JOKYMEHThI, TOCTYNAIOIINE HA XPAHECHUE
B apXUB aJMUHUCTpAIMM, 0OOpa30BaBIIUECS B XOJE€ OCYIIECTBICHUS NESITEIHLHOCTH
aIMUHUCTPALIH.

4.8. Opranu3yer nepegavyy v nNepeaacT B YCTAHOBIEHHOM MOPSIKE JOKYMEHThI
ApXUBHOTO donna MockBbI Ha IIOCTOSIHHOE XpaHEeHUe B
I'BY « III'A MoCKBBI».

4.9. IIpoBoAUT MEpONPHUATHS IO OOECIEUEHUIO COXPAHHOCTH JTOKYMEHTOB,
HaXOJISIIINXCS HA XPAaHCHUU B apXUBE aIMUHUCTpPAIUU.

4.10. Opranusyer UCNOJIb30BAHUE IOKYMEHTOB JJISI YETO:

- uHopMupyeT TIJaBy MYHMIMOAILHOTO OKpyra #  pabOOTHHKOB
aAMUHHUCTPALIMM O COCTABE U COJICPKAHUH IOKYMEHTOB apXHBa aIMUHHUCTPAIUH;

- uHboOpMUPYET  TMOJb30BaTeNed IO  BOMpPOCAaM  MECTOHAXOXKIACHUS
aApXUBHBIX IOKYMEHTOB;

- OpraHm3yeT BblJlayy JOKYMEHTOB W JIel BO BPEMEHHOE IOJIb30BAaHUE B
YCTaHOBJICHHOM TOPSIJIKE;

- UCTOJIHAET 3alPOChl MOJIb30BATENEH, BbIIAECT APXUBHBIE KON JTOKYMEHTOB,
apXHUBHBIE BBIITMCKU U apXHUBHBIE CITPABKHU;

- BEJCT YUeT MCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB apXUBa aIMUHUCTPALINH,

4.11. Co3maer ¢oHI TONH30BAHUSA apXWBa AAMUHUCTPAIIMM W OPTaHU3YET
€ro UCIOJIb30BaHHUE.

4.12. OcyuecTBisieT BEICHUE CIPAaBOYHO-TIOUCKOBBIX CPEACTB K JIOKyMEHTaM
apXuBa aMUHHUCTPALINH.

4.13. YyactByeT B pa3pabOTKe TOKYMEHTOB aIMHUHUCTPAIMHU IO BOIpPOCaM
apXHUBHOTO JIeJ1a U IeJI0NPOU3BO/ICTBA.

4.14. Oka3pIBa€T METOIMYECKYIO TTOMOIIIb:



a) ciy>x0e 1e10Ipon3BOJCTBA aIMUHUCTPALIUN B COCTABICHUH HOMEHKJIATYPhbl
nein, GOpMUPOBAHUU U O(POPMIIEHUH JIET;

0) CTpYKTYypHBIM TMOApa3JeieHUsIM U paOOTHUKAM aJMUHUCTPALlUA B
IIOATOTOBKE JOKYMEHTOB K Iepeaye B apXUB aIMAHUACTPALUH.

4.15. KoHTponupyeT NpaBWIBHOCTH (POopMHUpOBaHUS U O(QOpMIICHHUS [€7 B

ACJIOIIPOU3BOACTBEC, a4 TAKKC ITOATOTOBKY JICJI K IIEpCaadc B apXuB.

S. IlpaBa apxuBa

JIno, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHUE apXHUBa, UMEET MPaBO:

5.1. llpencraBnsiTh TJaBe MYHUIUNAIBHOTO OKpyra MpeaoKEHUs II0
COBEpIICHCTBOBAHUIO  OpraHM3allMM  XpAaHEHHUs, KOMIUICKTOBaHMs, YyudeTa U
UCIIOJTb30BaHUS aQpXUBHBIX JOKYMEHTOB B apXHBE aIMUHUCTPAIIUH,

5.2. 3anpammBaTh y  paOOTHUKOB  CTPYKTYpHBIX  HOJpa3iesieHui
aJIMUHUCTPAIIMN CBEJICHUS, HEOOXOAUMBIE JIJIsl paOOThI apXHUBa aIMUHUCTPAIINH,

5.3. JlaBaTp pekOMeHJauuu pabdOTHHUKAM aJIMHUHHUCTpPAlMKM 110 BOIpOCaM,
OTHOCSIIIUMCS K KOMIIETEHIIMH apXHUBa aIMUHUCTPALUY,

5.4. TpeboBaTh OT paOOTHUKOB AJMUHUCTPALIMK CBOEBPEMEHHOW INepenadu

JIOKyMEHTOB B apXWB aIMUHUCTPAIIUU B COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHBIM IPaUKOM.

6 . OTBETCTBEHHOCTD

6.1. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a BEJICHHWE apXWBa, HECET OTBETCTBECHHOCTH
3a BBITIOJIHCHHUE BO3JIOKCHHBIX HAa apXUWB 3a7a4 ¥ (QyHKIIH.

6.2. JIuio, OTBETCTBEHHOTO 3a BEACHHUE apXWBa, COBMECTHO C TIJaBOU
MYHULMIIAJIBHOIO  OKpyra HECEeT OTBETCTBEHHOCTh B  COOTBETCTBHM  C
3aKOHOIaTenbCTBOM Poccuiickon Denepanuu 3a:

- HecoOJIoJICHME TIpaBWJI  OpraHM3allui  OOECIEUEeHHS COXPAHHOCTH,
KOMIUICKTOBAaHHS,  y4YeTa, WCIIOJB30BaHUA  JOKYMEHTOB,  YCTAHOBJICHHBIX
3aKOHOJATEIbHBIMU U HOPMAaTUBHBIMU akTaMu PO;

- YTpaTy U HECAHKIMOHUPOBAHHOE YHUYTOKEHUE IOKYMEHTOB;

- HapylleHUEe TMOopsaKa U CpPOKOB TMepeladyd JOKYMEHTOB ApPXUBHOIO
dbonna Mocksel B «I'BY «I1I'A MockBbI».

6.3. IIpu cmeHe nuila, OTBETCTBEHHOTO 3a BEJICHUE apXuBa aIMHUHUCTpAIINH,



npueM-rcpeaadya JOKYMCHTOB apXyBad, YUYCTHOI'O 1 HAYYHO-CIIPAaBOYHOI'O aIrapaTra K

HHUM OCYHICCTBJIACTCA 110 aKTY.

COI'JIACOBAHO

[IpoToxon DK agmMuHuCTpannu
MYHUIUIIATBHOTO OKpyTa
JleBoOepexHbIi

ot 27.11.2020 Ne 1



